
开平市物业管理承接查验备案

申

报

表

         申 请 单 位           　　  （单位印章）
         填 报 日 期          　 　  

开平市住房和城乡建设局
申请材料真实性承诺书
申请人                         于     年   月   日向开平市住房和城乡建设局申请                      业务。申请人根据有关法律法规的规定，承诺本次所提交的文件、证件和有关附件的申请材料真实、合法、有效，复印文本与原件一致，并对因提交虚假文件、证件等申请材料所引发的一切后果承担相应的法律责任。
                         企业名称（公章）：
申请人（签名）：           

年   月   日
	物 业 基 本 情 况

	项目名称（标准地名）
	
	项目类型
	

	座落地点
	

	物 业 承 接 查 验 双 方 企 业 的 基 本 情 况

	建设

单位
	企业名称
	（盖章）

	
	办公地点
	
	邮政编码
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	物业

服务

企业
	企业名称
	（盖章）

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	办公地点
	
	邮政编码
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	物 业 承 接 查 验 移 交 资 料 基 本 情 况

	物业的报建文件
	齐全，共  份
	物业的批准文件
	齐全，共  份

	竣工总平面
	齐全，共  份
	单体建筑竣工图
	齐全，共  份

	结构竣工图
	齐全，共  份
	设备竣工图
	齐全，共  份

	地下管网工程竣工图
	齐全，共  份
	配套设施竣工图
	齐全，共  份

	物业专项维修资金清册
	齐全，共  份
	物业服务用房的清单
	齐全，共  份

	设施设备安装、使用和维护保养等技术资料
	齐全，共  份
	设施设备买卖合同复印件
	齐全，共  份

	物业质量保修文件
	齐全，共  份
	物业使用说明文件
	齐全，共  份

	物业管理区域内各类建筑物、场地、设施设备的清单
	齐全，共  份

	物业及配套设施的产权清单
	齐全，共  份

	必需的其他资料
	(填具体文件名称，有n份填n份)


注：本页如实填报并电脑打印。

	承 接 查 验 备 案 资 料 情 况

	1.物业管理承接查验备案申报表原件两份（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	2.前期物业服务合同备案回执复印件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	3.临时管理规约复印件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	4.物业承接查验协议复印件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	5.建设单位移交资料清单复印件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	6.查验记录复印件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	7.交接记录复印件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	8.其它承接查验有关的文件（盖公章）
	      具备，      符合形式要求。

	备　案  意  见

	备案实施机关意见
	经办人签字：　　　　　　　年　　月　　日　　

	承接查验备案回执
	开平物查备〔     〕第   号

备案时间：    年    月    日


注：1.本页由备案登记机关填写；

2.“承接查验备案资料情况”栏目的下划线处填写“是”或者“不”。
