前期物业服务合同备案申请书
开平市住房和城乡建设局：

(建设单位名称)选聘了我司作为(项目名称) 的前期物业管理单位，并与我司签订了(项目名称)的前期物业服务合同。现提交以下材料向贵局申请办理(项目名称)的前期物业服务合同备案：

一、前期物业服务合同备案申报表原件两份；

二、工商营业执照正、副本复印件;

三、小区管理规约复印件;
四、物业室内装饰装修管理服务协议复印件; 
五、物业服务企业诚信证明资料原件；
六、前期物业服务合同原件一份；
七、按《广东省物业管理条例》第八条规定已办理物业管理区域备案的证明文件复印件;

八、前期物业服务协议复印件。
请予办理。

                             (单位印章)

年    月   日

